








Visitenkarte
Die Visitenkarten stehen als InDesign-Dokument zur Verfiigung.

Bei Visitenkarten gibt es KEINE Doppelvarianten (dh. eine Seite Landesfunktion, eine Bezirks- oder Ver-
einsfunktion), um Vermischungen verschiedener Funktionen zu vermeiden.

Die Bestellung wird vom Landesmedienreferenten erledigt.
Technische Details:

GroRe: 85x54 mm
Papier: 350g Kunstdruckkarton (hochwertiger: 350g Leinen weil)

Vorarlberger
Blasmusikverband

[ ]
[ Wolfram Baldauf

Landesobmann

LandstraRe 16

6911 Lochau, Osterreich

T +435522 72266

M +43 664 8826 9070
wolfram.baldauf@blasmusik.at
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Blocke
Far Sitzungen, Weiterbildungszwecke oder Werbeartikel.
Technische Daten:

A4 oder A5 mit Zweifachlochung
Material: 90/100g Papier

Vorarlberger
Blasmusikverband

A4/5

BahnhofstraRe 6 | 6800 Feldkirch | www.vby ik.at | offic
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Fliigelmappe

Fir Schulungsunterlagen, Pressekonferenzen oder zur Ausgabe von Unterlagen werden weiters Fligelmap-
pen in die Geschaftsausstattung aufgenommen.

Technische Daten:
far A4 Fillung
Material: 350g CS Karton

Vorarlberger
Blasmusikverband

Vorarlberger Blasmusikverband

\ www.vbv-blasmusik.at
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Kuvert C4
Auch zur Adaption fiir Bezirke moglich.
Technische Daten:

GroRe C4, mit oder ohne Fenter
229 X324 mm

Kostengiinstigere Kuvert-Versionen!

Wenn keine Kuverts gedruckt werden,
dann kann auf einem fensterlosen Kuvert
das Logo und die Adresse auf einem Auf-
kleber/Etikett aufgedruckt werden!

Vorarlberger Blasmusikverband
BahnhofstaBe 6, 6800 Feldkirch
www.vbv-blasmusikat

Vorarlberger
Blasmusikverband

C4
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Kuvert C5/6
Auch zur Adaption fiir Bezirke moglich.
Technische Daten:

GroRe C5/6, mit oder ohne Fenster
229 x114mm

Kostengiinstigere Kuvert-Versionen!

Wenn keine Kuverts gedruckt werden,
dann kann auf einem fensterlosen Kuvert
das Logo und die Adresse auf einem Auf-
kleber/Etikett aufgedruckt werden!

C5/6

Vorarlberger
Blasmusikverband

Vorarlberger Blasmusikverband
BahnhofstaBe 6, 6800 Feldkirch
www.vbv-blasmusikat

C5/6
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Kuvert C5 Kostengiinstigere Kuvert-Versionen!

Auch zur Adaption fiir Bezirke méglich Wenn keine Kuverts gedruckt werden,
dann kann auf einem fensterlosen Kuvert

Technische Daten: das Logo und die Adresse auf einem Auf-

GroRe C5, mit oder ohne Fenter kleber/Etikett aufgedruckt werden!

229 x 162 mm

C5

Vorarlberger
Blasmusikverband

Vorarlberger Blasmusikverband
BahnhofstaRe 6, 6800 Feldkirch
www.vbv-blasmusikat
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PRASENATION (PPT)

Um ein einheitliches Erscheinungsbild zur gewdhrleisten, achten Sie auf die Einhaltung aller vordefinier-
ten GréRen, Schriften sowie Grafiken!

CD-Manual

Prasentation fur Funktionare

Vorarlberger
Blasmusikverband

Um die Arbeit mit den Prasentationen (ppt) zu vereinfachen wurden vordefinierte Folien/Vorlagen sowie
ein Master im Power Point erstellt. Diese sollen Gbernommen werden, um die Einheit zu gewahrleisten.

Vorlagen Folienmaster
= E s a

CD-Manual . =  cD-Manual

Prasentation fur Funktionare Prasentation fur Funktionare

Vorarlberger Vorarlberger
Blasmusikverband Blasmusikverband
O Cara B w g R
5

20 | CD-Manual



E-MAIL SIGNATUR

Es muss von allen Funktiondren und dem Geschéaftsbiiro dieselbe E-Mail Signatur verwendet werden! Nur

so kann ein einheitlicher Auftritt gewdhrleistet werden.
(Schriftart - Arial - gem. Vorlage!)

Funktiondre des Vorarlberger Blasmusikverbandes

Raphaela Dinser
Landesmedienreferentin

Vorarlberger Blasmusikverband

Hausnummer 96, 6721 Thiringerberg

Tel. +43 (0) 5550 12 34 5

mobil +43 (0) 664 25 17 400

mail raphaela.duenser@vbv-blasmusik.at | web www.vbv-blasmusik.at

Geschiftsbiiro

Tamara Geiger
Geschaftsburo

Vorarlberger Blasmusikverband

Bahnhofstral’e 6, 6800 Feldkirch

Tel. +43 (0)650 402 38 46

mail office@vbv-blasmusik.at | www.vbv-blasmusik.at
ZVR VBV 586259100

ZUSATZ
E-Mail-Signatur

Die E-Mail-Signatur darf nur offizielle Bundes- oder Landesfunktionen enthalten. Eine Vermischung von
beiden Funktionen ist zu vermeiden. Aus der E-Mail Signatur muss hervorgehen, dass in der Landesfunkti-

on (entsprechend dem Betreff) kommuniziert wird.
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ALLGEMEINES ZUM SCHRIFTVERKEHR

SCHRIFTART

Wie bereits im CD-Handbuch beschrieben wird im Schriftverkehr sowie in den offiziellen Schriftstiicken
mit der Schriftfamilie , Arial" kommuniziert. Dazu sind alle offiziellen Dokumente mit Formatvorlagen aus-
gestattet, weshalb es diese zu verwenden gilt.

Der gesamte Text in einem Dokument wird IMMER linksbiindig geschrieben.

KOPF- UND FUSSZEILE
Diese gilt es nicht zu verdndern, da sie mit Logos, Daten, etc. lt. Vereinbarungen befiillt sind. (Sponsoren,
etc.)

JUGEND
Im Bereich der Jugend wird die Sponsorenleiste entsprechend der aktuellen Bestimmung erweitert.

AUSSCHREIBUNGEN/EINLADUNGENY/...
Jegliche interne und externe Kommunikation auf Bezirks- und Landesebene muss vom Geschaftsbiro oder
vom Landesmedienreferenten frei gegeben werden.
Dazu gehéren: Ausschreibungen auf Bezirks- und Landesebene
Einladungen auf Bezirks- und Landesebene
Kommunikation/Presseartikel an externe Personen

GRUSSFORMELN/AKTEURE
GrulRformeln werden am Ende des Schriftstiickes eingefiigt. In der GruRformel wird entweder der Organi-
sator, Durchfiihrende oder héchste Funktionar angegeben.

Bsp.
Auf Euer Kommen freut sich die Bezirksleitung des BMBez. Musterdorf

Max Mustermann
Bezirksobmann

Bei Landeveranstaltungen ist der Landesobmann und der Geschaftsfiihrer zu erwdhnen.
Bei allen anderen Aussendungen nur der Obmann oder der Organisator!

INFORMATION - ,ERGEHT AN"
Die Information der Schriftenempfanger wird explizit nur im E-Mail verwendet und nicht im Brief/Doku-
ment/Einladung selbst.

ABKURZUNGSLISTE )
Fir den gesamten Landesverband gilt die aktuelle Abkirzungsliste des Osterreichischen Blasmusikverban-
des.
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CONTROLLING

Verantwortlichkeiten und Entscheidungsprozesse

Alle Produkte, wie Image-Materialen, etc. in Web oder Print, sind mit dem jeweiligen Fachreferenten sowie
dem Landesmedienreferenten abzuklaren. Der Landesmedienreferent erteilt Feedback sowie die korrekte
Verwendung des Logos und weist auf die Einhaltung der Richtlinien des CD hin.

Von einer vorab stattgefundenen Riicksprache mit dem Fachfunktionar (Prasident, Landeskapellmeister,-
Landesjugendreferent, Biiro, ...) wird ausgegangen!

Entwurf

Entwurf

CD-MANUAL ZUSATZINFORMATION

Das CD-Manual ist ein laufender Prozess und wird zu diversen Kampagnen, etc. erweitert.

Raphaela Dinser
Landesmedienreferentin
September 2017

CD-Manuall 23



Vorarlberger Blasmusikverband
Oktober 2017



